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1. Requisitos Tecnológicos 
 
O sistema de Cheque Moradia está habilitado para os seguintes navegadores: 
 Mozilla Firefox  
 Google Chrome 
Os sistemas operacionais habilitados ao uso da aplicação são todos os que tenham os atributos necessários para executar os navegado-

res (browser) requeridos em sua versão mais atualizada. 
 

2. Introdução 
 
Este manual tem por objetivo auxiliar o usuário para que o mesmo solicite uma autorização de compensação de crédito através do Portal 

de Serviços da Secretaria de Estado da Fazenda do Pará via internet.  
 

3. Acesso ao Cheque Moradia 
 
Acesse primeiramente o site da Secretaria de Estado da Fazenda do Pará através do link www.sefa.pa.gov.br; e siga os passos abaixo: 
 
 

 
 

 
 
  
 
  
 
 
 
 
 

Clique em "Todos Os 
Serviços" para ser dire-
cionado a página do Por-
tal de Serviços. 
 



 
  

4 

 

Este serviço é de acesso público portanto não se faz necessária a autenticação para solicitação de Cheque Moradia. 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Localize o menu Outros e clique 
na opção Cheque Moradia. 
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4.  Solicitação do Cheque Moradia 
 
O contribuinte estabelecido no Estado do Pará que, em operação interna, forneça materiais de construção a serem empregados no âmbito 

do Programa Cheque Moradia poderá solicitar à SEFA (Secretaria de Estado da Fazenda) a homologação do crédito do ICMS correspondente à 
operação. A outorga do crédito será por meio do documento Cheque Moradia. 

 
 
 
 

 
Para iniciar o acesso, o usuário deve informar os dados solicitados pelo sistema, como Inscrição Estadual, CPF do sócio da empresa e o CPF do 
Beneficiário. 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

Para se habilitar ao Programa, a loja deve comercializar materiais de construção, de-
vendo estar cadastrada na atividade principal ou secundária de material de construção. 

1 Após informar os 
dados solicitados 
clique em "Enviar".  
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4.1.  Cadastro de Nota Fiscal 
 
Após a autenticação, o usuário irá visualizar os dados da empresa e os dados do beneficiário. O sistema é dividido em etapas, onde a eta-

pa 1 consiste no cadastramento da Nota Fiscal, podendo ser emitidas uma ou mais notas utilizando cheque moradia como moeda de pagamento. 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

2 A etapa 1 consiste em informar os dados da nota fiscal como número, série, subsérie, 
data e o valor. Em seguida clique no botão "Enviar" 

2 

Após informar os dados 
da nota fiscal clique em 
"Enviar" . 
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Apos cadastrar a nota fiscal, a aba resumo será preenchida com os dados informados. É possível  remover o cadastro da nota fiscal caso possua 
alguma informação errada. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Clique em "Remover" para 
excluir o cadastro de uma 
nota fiscal. 

Dados da empresa 
como nome empre-
sarial, Inscrição Es-
tadual e CNPJ. 

Dados do beneficiá-
rio como nome em-
presarial, CPF e RG. 
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4.2.  Cadastro de Cheque 
 

Na fase intitulada de etapa 2, o usuário deverá cadastrar o cheque, informando o número e em seguida clicando no botão "Enviar" 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Após informar o número do 
cheque clique em "Enviar". 
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Clique em "Remover" para 
excluir o cadastro de um 
cheque. 
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4.3.  Confirmação 
 
Na etapa 3 ocorre a confirmação, onde o sistema mostra os dados das notas fiscais e cheques moradias cadastrados. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Na etapa 3, o usuá-
rio deve conferir os 
dados e em segui-
da clicar no botão 
"Finalizar Transa-
ção". 4 
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Após a confirmação, o sistema gera o número do transação e permite que o usuário imprima o comprovante da transação. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Clique no botão 
"Imprimir Transa-
ção" 

 

Clique no botão 
"Sair" para encer-
rar o acesso ao 
sistema. 
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Clique em "Imprimir". 
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