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1. Requisitos Tecnoldgicos

O sistema de Cheque Moradia est& habilitado para os seguintes navegadores:

. Mozilla Firefox

. Google Chrome

Os sistemas operacionais habilitados ao uso da aplicacdo sdo todos os que tenham os atributos necesséarios para executar os navegado-

res (browser) requeridos em sua versédo mais atualizada.

2. Introducéo

Este manual tem por objetivo auxiliar o usuério para que o mesmo solicite uma autorizacdo de compensacao de crédito através do Portal
de Servicos da Secretaria de Estado da Fazenda do Pard via internet.

3. Acesso ao Cheque Moradia

Acesse primeiramente o site da Secretaria de Estado da Fazenda do Para através do link www.sefa.pa.gov.br; e siga 0s passos abaixo:
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Este servigo € de acesso publico portanto ndo se faz necessaria a autenticacao para solicitacdo de Cheque Moradia.
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4. Solicitacdo do Cheque Moradia

O contribuinte estabelecido no Estado do Para que, em operacdo interna, forneca materiais de constru¢éo a serem empregados no ambito
do Programa Cheque Moradia podera solicitar a SEFA (Secretaria de Estado da Fazenda) a homologacao do crédito do ICMS correspondente a
operacao. A outorga do crédito sera por meio do documento Cheque Moradia.

Para se habilitar ao Programa, a loja deve comercializar materiais de construgéo, de-
vendo estar cadastrada na atividade principal ou secundaria de material de construcéo.

Para iniciar o acesso, o usuario deve informar os dados solicitados pelo sistema, como Inscricdo Estadual, CPF do sécio da empresa e o CPF do

Beneficiario.
\
Secretaria de Estado da Fazenda ‘i 1 1 | S

Este Sistema tem como objetivo garantir o controle fiscal da baixa de
Mota Fizcal emitida no processo de compra de materiais de construgdo,

Cheque Moradia usando para tal Cheque Credicasa como moeda principal.

I Informe os Dados Solicitados

Inscrigdo Estadual

CPF do Sdcio

Apos informar o0s
CPF do Beneficidrio . dados solicitados

Enviar clique em "Enviar".

5
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4.1. Cadastro de Nota Fiscal

Etapa 1 - Cadastro de Nota Fiscal

Nota Fiscal

MNamero
SSric 2 |
Subserie

Crata

Walor

Enwviar

ApOs a autenticacdo, o usuario ird visualizar os dados da empresa e os dados do beneficiario. O sistema € dividido em etapas, onde a eta-
pa 1 consiste no cadastramento da Nota Fiscal, podendo ser emitidas uma ou mais notas utilizando cheque moradia como moeda de pagamento.

Apos informar os dados
da nota fiscal clique em
"Enviar"” .

\

Secretaria de Estado da Fazenda ‘1 d 1 i w,

Cheque Moradia
Dados da Empresa Dados do Beneficiario
Mome Empresarial ROME DA DWFRESA Mome Empresarial:Rous D) BEMEFICIARD
Inscrigio Estadual: X000 CPF = 3400000
CMNIP = (2 I00UO0I00- RG T 000 UF: PaA Orgdo Emissor:SEGUP
Etapa 1 - Cadastro de Mota—Fiscal Ertapa 2 Cadastro de Chegue Etapa 3 Confirmacao

pagamento.

Etapa 1 - Cadastro de Nota Fiscal

Note Fizcal Rosumo
MUmeroc MNamero Série Subsé&rie Data walor{Rs) Remower
— Total de Notas Fiscais: O

wvalor Total: 0,00
Subserie
Data

wvalor

Enviar

@A etapa 1 consiste em informar os dados da nota fiscal como numero, série, subsérie,
data e o valor. Em seguida clique no botdo "Enviar"

N
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alguma informacao errada.

Secretaria de Estado da Fazenda ‘* 1 1 i M’

Cheque Moradia
Sair
Dad da E Dad do B ficiari
Dados da empresa e e
Inscrigdo Estadual: 45000 XKK-X CPF: 034 J000H00-XX
cCOmoO nome empre- CNPI 02, XXX XXKIKK KK RG: 4300000¢ UF: PA Orgao Emissor:SEGUP
o o g2
Sarlal! Insc”gao ES_ Etapa 1 - Cadastro de Nota-Fiscal Etapa 2 - Cadastro de Cheque Etapa 3 - Confirmacao

tadual e CNPJ.

Cadastro de Nota Fiscal

Nota Ficcal

Namero |

Namero Série Subsérie Data valor(RS$) Remower

1520 D 1 15/12/2010 200,00 0|

Serie
Total de Notas Fiscais: 1
Subsarie
Valor Total: R$ 200,00
Data
Valor

Enviar

MHdiOmero Séarie Subséarie Data Valor{Rsz) Remowver
1520 D i 15/12/2010 200,00 @
Total de Notas Fiscais: 1

Valor Total: RS 200.00

Resumo

Apos cadastrar a nota fiscal, a aba resumo sera preenchida com os dados informados. E possivel remover o cadastro da nota fiscal caso possua

Dados do beneficia-
rio como nome em-
presarial, CPF e RG.

Cligue em "Remover" para
excluir o cadastro de uma
nota fiscal.

\
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4.2. Cadastro de Cheque

Na fase intitulada de etapa 2, o usuario devera cadastrar o cheque, informando o nimero e em seguida clicando no botdo "Enviar"

Secretaria de Estado da Fazenda L1 1 1 i i!/d

Cheque Moradia

Etapa 2 - Cadastro de Cheque

. Dados da Empresa Dados do Beneficiario
Numero ﬂﬂﬂ-ﬂﬂlE}'?Bl Nome Empresarial: HOME DA EMPRESA Mome Empresarial:NOME DO BENEFICIARIO
Inscrigdo Estadual: 15.00000(-X CPF: 0345000000 XX
UF: PA Orgdo Emissor:SEGUP

CNPI 2 02.3000200000(-XX RG: £000K0XX

Enviar '

Etapa | - Cadastro de Nota-Fiscal Etapa 2 - Cadastro de Cheque Etapa 3 - Confirmacdo

Inclua um ou mais Cheques Moradia
que foram utilizados como moeda de
pagamento na transagdo.

Apos informar o numero do
cheque clique em "Enviar". Q

Secretaria de Estado da Fazenda ‘1 1 1 i M,

Cheque Moradia

Etapa 2 - Cadastro de Cheque

Numero 00000127731
[ Enviar_

Resumo

Niamero Valor(R$) Remover

Total de Cheques: 0
Valor Total: 0,00

Dados da Empresa Dados do Beneficiario
Nome Empresarial: NOME DA EMPRESA Neome Empresarial:NOME DO BENEFICIARIO
Inscrigdo Estadual: 1500000(-X CPF: 034.2000000-XX R
CNPJ 2 02000 X000 XX RG: 00000 UF: PA Orgdo Emissor:SEGUP esumao
Nomero Valor(RS) Remowver
Etapa | - Cadastro de Nota-Fiscal Etapa 2 - Cadastro de Cheque Etapa 3 - Confirmacio
00000127731 R$ 100,00 i |
Inclua um ou mais 5 3
que foram utilizado Total de Cheques: 1
pagamento nz
Valor Total: R$ 100,00
Etapa 2 - Cadastro de Cheque
S Hesu Cligue em "Remover" para
Namero Namero valor(RS) Remover .
excluir o cadastro de um

00000127731 R$ 100,00 i
cheque. 8

Total de Chegques: 1

N

Valor Total: R§ 100,00
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4.3. Confirmacao

Na etapa 3, o usua-
rio deve conferir os
dados e em segui-
da clicar no botéo
"Finalizar_Transa-

cao".

Secretaria de Estado da Fazenda

Cheque Moradia

Na etapa 3 ocorre a confirmacéo, onde o sistema mostra os dados das notas fiscais e cheques moradias cadastrados.

SEFRZ

Dados da Empresa

Mome Emprecarial: NOME DA EMPRESA
Inscrigdo Estadual: 15000 XXX-X
CNPJ :02.300020000000-X00

Etapa | - Cadastro de Nota-Fiscal

Etapa 2 - Cadastro de Cheque

Sair

Dados do Beneficiario i
Nome Emprecarial:NOME DO BENEFICIARIO
CPF: 034.0003000-XX
RG: £00000(

UF: PA Orgao Emissor:SEGUP

Etapa 3 - Confirmacdo

Dados referentes as Notas Fiscais
Cheques Moradia fornecidos na
transacdo.

Resumo - Nota Fiscal

Nimero Série Subsérie Data Valor({R$)
1520 D 1 15/12/2010 200,00

Total de Notas Fiscais: 1

Valor Total;: R$ 200,00

[ Finalizar transagao

Resumo - Chegues

Namero valor(R$)
00000127731 R$ 100,00
Total de Cheques: 1
Valor Total: R$ 100,00

Etapa 3 - Confirmacdo

Resumo - Nota Fiscal
Data
15/12/2010

valor(R$)
200,00

Namero Série Subsérie
1520 D 1

Total de Notas Fiscais: 1

—{ Finalizar transag&o ]

Valor Total: R$ 200,00 @

Resumo - Cheques

Namero Valor(R$)
00000127731 R% 100,00
Total de Cheques: 1
Valor Total: R$ 100,00




Apés a confirmacao, o sistema gera o nimero do transacéo e permite que 0 Usuério imprima o comprovante da transacao.

Y17\ 2

Secretaria de Estado da Fazenda L

Cheque Moradia
Sair ]— Cligue no botéao
Dados da Empresa Dados do Beneficiario _Sall' para encer-
MNome Emprecarial: NOME DA EMPRESA Mome Empresarial:NOME DO BEHEFICIARIO rar 0O acesso ao
Inscrigdo Estadual:{5000000-X CPF: 03430000000 .
CNPI: 023000000000 RG: £00000( UF: PA Orgdo Emissor:SEGUP sistema.
Etapa 1| - Cadastro de Nota-Fiscal Etapa 2 - Cadastro de Cheque Etapa 3 - Confirmacao

Dados referentes as Notas Fiscais
Chequ oradia fornecidos na
transagao.

3 - Confirmagao

O Nimero abaixo representa o identificador da transacio realizada nessa sessio. Para possiveis
! consultas futuras sera exigido gque vocé o apresente.

~Namero da Transacdo: 90837

Numero Seérie Subsérie Data Valor(R%) Namero Valor(RS) Cllque no botao
1520 D 1 15/12/2010 200,00 00000127731 R$ 100,00 “Imprimir_Transa-
Total de Notas Fiscais: 1 Total de Cheques: 1 } M
Valor Total: R$ 200,00 Valor Total: R$ 100,00 5 I"
1 1'.'.“.'"Imprimir Transagao l 10




Data da Transacéo:

GOVERNO DO ESTADO DO PARA

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

CREDICASA - Comprovante de Transacgao

05/0472016

NUMERD DA TANSACAD: 50837

DADOS DO EMPRESA
NHome/Home Empresarial: NOME DA EMPRESA

Inscrigac Estadual - 15)000J00(-X

CHPJ - 02000000000 KX

DADOS DO BENEFICIARIO
Nome : NOME DO BENEFICIARIO
CPF : (34,3000 XH0H-X0X
RG- 4mm TUF- EE

Orgiao Emissor: SEGUP

EESUMD DAS NOTAS FISCATS

EESUMD DOS CHEQUES

Humero Serie Subsérie Data Valor Hamero Valor

15 D 1 18/12/2010 R¥% 200,00 Q0000127731 As 100,00
Total de Notas: 1 Total de Chegques: 1
Valor Total: R§ 200,00 Valor Total: R% 100,00

| = Imprimir

Cliqgue em

"Imprimir".
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